Ejemplo de carta de presentación para trabajo

(Tu nombre y apellido)

(Tú dirección de vivienda)

(Tú número telefónico)

(Tu dirección de correo electrónico)

(Nombre de la compañía)

(Nombre y apellido de la persona a la que va dirigido el documento) 

(Dirección de la compañía)

(Tú ciudad y la fecha) 

Asunto: Candidatura al puesto de trabajo (debes poner el nombre del puesto que deseas obtener) 

Estimado: (nombre y apellido del reclutador) 

Mi nombre es (tu nombre y apellido) y en la actualidad me desempeño laborando en el puesto de (puesto que ocupas) dentro de la empresa (nombre de la compañía para la que trabajas). Por medio de esta carta, me gustaría expresar el interés que tengo por el puesto, ya que este corresponde de forma perfecta a las misiones que ya he realizado y al sector donde deseo continuar evolucionando. 

De igual forma, quiero destacar que, gracias a mis proyectos y experiencias personales, he logrado fortalecer ciertas capacidades que hoy me gustaría poder a disposición de ustedes: 

Mi habilidades, experiencias y conocimientos dentro de este sector (sector que has trabajado), en compañías como (compañías donde has laborado), las cuales me han dado la oportunidad de tener un dominio en (habilidades y conocimientos adquiridos). 

Mi manejo de idiomas como (idiomas que hablas) y mi experiencia con equipos internacionales, me han servido de ayuda para fortalecer mis capacidades para el trabajo en conjunto y adaptarme de manera muy rápido a los diferentes ambientes laborales que se puedan presentar. 

Espero que mi perfil le pueda servir de gran ayuda para lograr desempeñar el cargo vacante y tener la oportunidad de tener esta discusión en persona, para así poder extender mucho más la información anteriormente mostrada. 

Un cordial saludo, 
__________________________
(Tú nombre, apellido y firma)

